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ANEXO “B”

DA COMISSAO DE ETICA E DO PROCESSO DE APURACAO

Institui e disciplina a composicao, atribuicdes e funcionamento
da Comissdo de Etica e o Processo de Apuracdo no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Balneario Camborit/SC.

O Prefeito Municipal de Balneario Camborid, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuigdes
legais, com fundamento no inciso VII do artigo 72 da Lei Organica do Municipio, RESOLVE
Instituir e disciplinar a composicao, atribuices e funcionamento da Comisséo de Etica e 0 Processo
de Apuracdo no ambito do Poder Executivo do Municipio de Balneario Camboriu/SC, conforme as
disposicdes a seguir.

CAPITULO |
DA COMISSAO DE ETICA

Art. 1° A Comissdo de Etica sera integrada por 05 (cinco) membros efetivos e estaveis, escolhidos
entre os servidores do quadro permanente da Administracdo Municipal, e designados por decreto
especifico do Prefeito Municipal, para mandato de 12 (doze) meses, vedada a reconducdo na
totalidade de seus membros para a mesma comissao no periodo subsequente.

8 1° As nomeagdes dos membros deverdo ser processadas antes do término do mandato anterior.

§ 2° Os membros integrantes da Comissdo de Etica devem preencher os requisitos de idoneidade,
moral, reputacdo ilibada e notdria experiéncia em administracdo publica.

§ 3° O integrante que faltar 03 (trés) reunides consecutivas ou 06 (seis) alternadas, no periodo de 12
(doze) meses, sem a expressa justificativa, estard automaticamente destituido da Comisséo.

§ 4° A Comissdo deverd remeter mensalmente, relatorios das atividades desenvolvidas naquele
periodo, ao Secretario de Gestdo Administrativa.

Art. 2° Em respeito a autonomia administrativa e funcional da qual sdo dotadas, fica estabelecido
que as entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Municipal poderdo instituir suas
Comissdes de Etica proprias, desde que contenham elementos minimos que mantenham
consonancia com o estabelecido neste anexo.

Paragrafo unico. A Comissao devera remeter mensalmente, relatorios das atividades desenvolvidas
naquele periodo, ao dirigente maximo da entidade a qual esta vinculada.
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Das Competéncias

Art. 3° Compete & Comissdo de Etica na execucdo das suas atividades:
| — atuar como instancia consultiva em matéria de ética publica do Prefeito, dos Secretarios de
Gestdo Administrativa e de Controle Governamental e Transparéncia Publica, do Comité de
Governanca e da autoridade maxima a ela vinculada quando se tratar de entidade integrante da
administracdo indireta que tenha Comissao de Etica propria;
Il —aplicar o Cddigo de Conduta, devendo:
a) submeter ao Comité de Governanca e ao Prefeito medidas para seu aprimoramento;
b) eliminar davidas e controvérsias acerca da interpretacdo das normas estabelecidas neste
dispositivo, deliberando sobre os casos omissos em conjunto com o Comité de Governanca
e a Comissdo de Compliance;
c) apurar, mediante dendncia via Canal de Dendncias ou de oficio, condutas em desacordo com
as normas nele previstas, quando praticadas pelas autoridades a ele submetidas; e
d) recomendar, acompanhar e avaliar, no ambito do 6rgao ou entidade a que estiver vinculada,
o0 desenvolvimento de ac¢des objetivando a disseminagéo, capacitacdo e treinamento sobre as
normas de ética, disciplina e prevencao ao conflito de interesses;
Il — fornecer aos 6rgaos encarregados da execucdo do quadro de carreira dos agentes publicos, 0s
registros sobre sua conduta ética, para efeito de instruir e fundamentar promocges e para todos 0s
demais procedimentos préprios da carreira do agente pablico;
IV — orientar e aconselhar sobre a ética profissional do servidor, no tratamento com as despesas €
com o patrimdnio publico;
V — avaliar e fiscalizar a ocorréncia de situac6es que configurem conflito de interesse e determinar
medidas para a prevencédo ou eliminagéo do conflito;
VI — manifestar-se sobre a existéncia ou ndo de conflito de interesses nas consultas a elas
submetidas;
VIl — aprovar o seu regimento interno; e
VIl — eleger seu presidente.

Art. 4° E dever do titular de 6rgéo e entidade do Poder Executivo Municipal:

| — assegurar as condicdes de trabalho para que a Comisséo de Etica cumpra suas funcdes, inclusive
para que do exercicio das atribuicdes de seus integrantes ndo Ihes resulte qualquer prejuizo ou dano;
Il — conduzir em seu ambito de atuacdo a avaliacdo da gestdo ética conforme processo coordenado
pela Comiss&o de Etica e pela Comissdo de Compliance; e

[11 — supervisionar a observancia do Cédigo de Conduta e comunicar a Comissdo de Etica de
quaisquer situacfes que possam configurar descumprimento de suas normas.

Art. 5° Compete as instancias superiores dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal:

| — observar e fazer observar as normas de ética e disciplina;

Il — garantir os recursos humanos, materiais e financeiros para que a Comissdo cumpra com suas
atribuicoes;

111 — atender com prioridade as solicitacdes da Comissio de Etica; e

IV — atender &s recomendacdes emitidas pelo Comité de Governanca e pelas Comissdes de Etica e
de Compliance, sob pena de responsabilizacéo via processo administrativo.
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Do Funcionamento

Art. 6° Os trabalhos da Comissdo de Etica devem ser desenvolvidos com celeridade e observancia
dos seguintes principios:

| — protecdo a honra e & imagem da pessoa investigada;

Il — protecdo a identidade do denunciante, que devera ser mantida sob reserva, se assim o for
requerido; e

I11 — independéncia e imparcialidade dos seus membros na apuracédo dos fatos.

Art. 7° Qualquer cidadéo, agente publico, pessoa juridica de direito privado, associacdo ou entidade
de classe, podera provocar a atuacio da Comissdo de Etica via Canal de Dendncias, visando a
apuracdo de infracdo ética imputada a agente publico de érgdo ou entidade do Poder Executivo
Municipal, ou a terceiros que mantenham relacdo contratual com o Municipio.

Art. 8° As reunides da Comissdo de Etica ocorrerdo por demanda, mediante iniciativa do Presidente
ou de seus membros, ou extraordinariamente a pedido do dirigente maximo de érgédo ou entidade a
qual esteja vinculada.

Art. 9° As deliberagbes da Comissdo de Etica serdo tomadas por voto da maioria de seus membros,
presentes na sua totalidade.

Art. 10. A pauta das reunides da Comissio de Etica serd composta a partir da sugestdo do presidente
ou de seus membros, sendo admitida a inclusdo de novos assuntos no inicio da reunido.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE APURACAO DE COMPROMETIMENTO ETICO

Art. 11. O processo de apuracdo de pratica de ato em desrespeito ao estabelecido no Codigo de
Conduta serd instaurado, de oficio ou em razdo de dentncia fundamentada via Canal de Dendncias
apropriado, respeitando-se, sempre, as garantias do contraditrio e da ampla defesa, pela Comissao
de Etica, conforme o caso, que citard o investigado para manifestar-se, por escrito, por si ou por
advogado legalmente constituido, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias.
8§ 1° O investigado podera produzir prova documental necesséria a sua defesa.

§ 2° A Comissdo de Etica podera requisitar os documentos que entenderem necessarios a instrucao
probatdria e, também, promover diligéncias e solicitar parecer de especialista.

§ 3° Na hipotese de serem juntados aos autos da investigagdo novos elementos de prova, apos a
manifestacdo referida no caput deste artigo, o investigado sera notificado para nova manifestacao no
prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4° Concluida a instrucdo processual, a Comissdo de Etica proferira decisio conclusiva e
fundamentada.

8 5° Acolhida a defesa, 0 processo sera arquivado, ndo podendo ser reaberto pelas mesmas razoes.

§ 6° Se a conclusdo for pela existéncia de falta ética, a Comiss&o de Etica tomara uma ou mais das
medidas estabelecidas no artigo 53 do Codigo de Conduta, objeto do Anexo A, em conformidade
com 0 caso concreto.
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Art. 12. Da decisdo cabera recurso, a ser interposto, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias,
contados da intimacéo pessoal.

§ 1° O recurso sera dirigido & Comissdo de Etica, a qual, se ndo a reconsiderar no prazo de 15
(quinze) dias, o encaminhara a autoridade instauradora que podera confirmar, modificar, anular ou
revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.

§ 2° Da decisao da autoridade instauradora cabera novo recurso ao Prefeito Municipal, tanto pelo
investigado como pela propria Comisséo de Etica.

Art. 13. Serd mantido com a chancela de reservado, até que esteja concluido, o processo instaurado
para a apuracao de pratica em desrespeito as normas éticas.

§ 1° Concluida a investigagao e apds a deliberacio da Comissdo de Etica, os autos do procedimento
deixardo de ser reservados.

8 2° Na hipGtese de os autos estarem instruidos com documento acobertado por sigilo legal, o
acesso a esse tipo de documento somente sera permitido a quem detiver igual direito perante o
6rgdo ou entidade originariamente encarregado da sua guarda.

§ 3° Para resguardar o sigilo de documentos que assim devam ser mantidos, a Comiss&o de Etica,
depois de concluido o processo de investigacdo, providenciara para que tais documentos sejam
desentranhados dos autos, lacrados e acautelados.

Art. 14. A qualquer pessoa que esteja sendo investigada é assegurado o direito de saber o que lhe
estd sendo imputado, de conhecer o teor da acusacdo e de ter vista dos autos, no recinto da
Comissdo de Etica, mesmo que ainda ndo tenho sido citada da existéncia do procedimento
investigatorio.

Paragrafo Unico. O direito assegurado neste artigo inclui o de obter cdpia dos autos e de certidao do
seu teor, a ser requerido via protocolo especifico junto ao sistema eletrénico 1DOC, disponibilizado
no sitio da internet: www.bc.sc.gov.br.

Art. 15. Os atos de posse, investidura, designacdo em cargo ou funcdo publica ou celebracdo de
contrato de trabalho, dos agentes publicos, deverd ser acompanhado da assinatura do termo de
compromisso de ciéncia, acatamento e observancia das regras estabelecidas pelo Cddigo de
Conduta do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. A Comissdo de Etica ndo podera escusar-se de proferir decisdo sobre matéria de sua
competéncia alegando omissdo do Codigo de Conduta, que, se existente, sera suprida pela analogia
ou invocacao aos principios da legalidade impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

§1° Havendo duvidas quanto a legalidade, a Comissdo de Etica devera ouvir previamente a
Procuradoria Geral do Municipio.
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§2° Em se tratando de entidade da administragdo indireta que tenha Comissio de Etica propria, a
consulta prévia seré dirigida ao 6rgdo juridico a ela vinculado.

Art. 17. As decisdes da Comissdo de Etica, na anélise de qualquer fato ou ato submetido & sua
apreciacdo ou por ela levantado, serdo resumidas em ementa e, com a omissdo dos nomes dos
investigados para a posterior divulgacao por canais de transparéncia.

Art. 18. A infragio de natureza ética cometida por membro da Comissdo Etica sera apurada pela
Comissao de Compliance.

Art. 19. A Comissdo de Etica mantera banco de dados de sangdes aplicadas para fins de consulta,
em casos de nomeacao para cargo em comissao ou de alta relevancia puablica.

CAPITULO Il
DA REVISAO DO PROCESSO DE APURACAO

Art. 20. O processo de apuracdo de que resultem sangdes de censura ética podera ser revisto, a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes
suscetiveis de justificar a inocéncia do punido ou a inadequacdo da sancéo aplicada.

81° Em caso de falecimento, auséncia ou desaparecimento do funcionario, qualquer pessoa da
familia podera requerer a revisdo do processo de apuracao.

82° No caso de incapacidade mental do funcionario, a revisdo serd requerida pelo respectivo
curador.

Art. 21. No processo revisional, o dnus da prova cabe ao requerente.

Art. 22. A simples alegacdo de injustica da penalidade ndo constitui fundamento para a revisao, que
requer elementos novos, ainda ndo apreciados no processo original.

Art. 23. O requerimento de revisao do processo de apuragdo sera dirigido ao Prefeito Municipal,
que, se deferido, encaminhara a Comisséo de Etica.

Art. 24. A revisdo correra em apenso ao processo de apuracdo originario.

Paragrafo unico. Na inicial, o requerente pedira dia e hora para a producdo de provas e inquiricdo
das testemunhas que arrolar.
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Art. 25. A comisséo revisora tera 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos trabalhos.

Art. 26. O julgamento do requerimento de revisdo cabera ao Prefeito Municipal, que emitira decisdo
no prazo improrrogével de 20 (vinte) dias contados do recebimento do processo.

Art. 27. Julgada procedente a revisdo, sera declarada sem efeito a penalidade de censura ética
aplicada.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal dardo tratamento prioritario as
solicitacdes de documentos necessarios a instrugao dos procedimentos de investigagdo instaurados
pela Comissao de Etica.

8 1° Na hipotese de haver inobservancia do dever funcional previsto no caput deste artigo, a
Comissdo de Etica adotara as providéncias legais cabiveis, conforme legislacbes municipais
vigentes.

§ 2° As autoridades competentes ndo poderao alegar sigilo para deixar de prestar informacao
solicitada pela Comissdo de Etica.

Art. 29. Os trabalhos na Comissdo de Etica sdo considerados relevantes e tém prioridade sobre as
atribuicBes préprias dos cargos dos seus membros, quando estes ndo atuarem com exclusividade na
Comissdo.

FABRICIO JOSE SATIRO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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